بسمه تعالی
چک لیست درخواست ارتقای مرتبه علمی اعضای هیات علمی

1- فرم شماره 2-1 به میزان حداقل 8 نیم‌سال قبل پر شود.
2- کمیت تدریس (بند 2-3) ستون‌های 8، 9و 10 پر شود.
3- بند 2–4 ستون حاصلضرب تعداد واحد در امتیاز واحد تکمیل شود.
4- مقالات ارائه شده در ارتقای قبلی استفاده نشده است.
5- مقالات مجله͏ای و مقالات همایشی براساس سال (از قبل تا زمان درخواست ارتقا) مرتب شود.
6- نام متقاضی در صفحه اول مقالات هایلایت شود و اگر استاد راهنما بوده در کنار اسم قید گردد.
7- بند 3-1 ضریب تاثیر متوسط مجلات خارجی اضافه شود.
8- بند 3-1 در کنار ستون نمایه مجله، Q مجله نیز آورده شود، برای نمونه: JCR-Q1
9- مستندات مقاله (ISC، JCR،SCOPUS ) به همراه Q پیوست مقالات گردد و Q در سال انتشار مقاله هایلایت گردد.
10- درصورتی‌که مقاله‌ای از پارسای دانشجویی استخراج شده باشد، ضروری است که صورتجلسه دفاع نیز به مقاله ضمیمه گردد. (چه استاد راهنما و چه مشاور)
11- درصورتی‌که مقاله‌ای از طرح پژوهشی استخراج شده باشد، ضروری است که گواهی پایان طرح ضمیمه مقاله شود.
12- در صفحه اول مقالات موارد زیر قید گردد. 1) نمایه   2) Q    3) منبع اصالت   4) خوداظهاری درصد همپوشانی با سایر مقالات
نمونه خوداظهاری روی مقالات علمی:
	نمایه
	 JCR و Scopus و ...

	کیو
	کیو 1 Scopus و کیو 2 JCR و...

	اصالت اثر
	پایان نامه/ رساله دانشجو، طرح پژوهشی، مطالعه آزاد

	هم‌پوشانی
	20 درصد هم‌پوشانی با مقاله شماره 12



13- مقالات همایشی ارائه شده در پرونده، نباید کمترین همپوشانی با مقالات مجله‌ای داشته باشد.
14- راهنمایی و مشاوره پایان نامه / رساله براساس سال مرتب شود (از قبل به زمان درخواست ارتقا).
15- بند 3- 9-1، گزارش های نهایی طرح کلان دانشگاه همراه با تاییدیه های لازم، پیوست گردد.
16- بند 3-16 داوری‌ها براساس سال مرتب شود (از قبل تا زمان درخواست ارتقا).
17- در ستون "ملاحظات" در کاربرگ‌های بند 3، نویسنده مسئولی (درصورت وجود)، اصالت اثر و درصد هم‌پوشانی آن با سایر مقالات، خوداظهاری گردد.
18- روی همه مستندات باید شماره بند و ردیف نوشته شود و منطبق با شماره بند مربوطه در کاربرگ‌ها باشد.
19- کاربرگ‌ها باید در پوشه دکمه‌دار سبزرنگ قرار گیرد، ولی سایر مستندات بایستی در زونکن قرار گرفته و سپس تحویل دفتر دانشکده شود. 
20- همه کاربرگ‌ها و مستندات باید به‌صورت الکترونیکی روی سی‌دی نیز تحویل گردد. 
21- تکمیل فرم خلاصه وضعیت 
