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 هاي پژوهشي دستورالعمل نگارش گزارش نهايي طرح
 دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي ساري

 
و توجه به نامه شود گزارش خود را مطابق با اين شيوههاي پژوهشي تقاضا مي از نگارندگان محترم گزارش نهايي طرح

با توجه به  پژوهشي دانشگاه ارايه نمايند. به شوراي دانشكده پژوهشي معاونت طريق تهيه و ازهاي مختلف شيوه نگارش  جنبه
شود در صورتي كه با استانداردهاي موجود در  مير اي و متفاوت عمل شود، متذك اينكه در برخي موارد ممكن است به طور سليقه

 توان از آن تبعيت نمود.  نامه منافاتي نداشته باشد ميشيوه
 
  تنظيمات اصلي صفحه 

طراحي ) متر ميلي 297در  AR4R )210كاغذ متن در اندازه و نگاشته  WORDبا برنامه هاي پژوهشي  نهايي طرح گزارشمتن      
 به صورت زير است:  گزارشصفحه و متن براي  اتطرح كلي تنظيم .ودش

   
 
 قلم مورد استفاده 

نـازك و   Times New Roman ، 12مـتن نازك و نوع قلم انگليسـي داخـل    14 با فونت B-Mitraنوع قلم در متن فارسي      
برجسته و نوع قلـم انگليسـي    14با فونت  B-Mitraكلمات و عبارات مشخص شده داخل متن (بولد) و سرتيترها در متن فارسي 

توضيح جداول در بالاي تيترهاي فرعي با يك شماره كمتر مشخص شود. برجسته باشد.  Times New Roman  ،12مـتن داخل 
گـذاري بعـد از كلمـة جـدول،     نازك تايپ شود. در شماره 10با فونت  B-Mitraو نمودارها در زير آن با قلم فارسي ها آن و نگاره

 شكل يا نمودار، ابتدا شمارة مربوط به فصل از كتاب و پس از آن خط تيره و در پايان هم شماره عنوان مربوطه تايپ شود.
 افزايد: ميدر صورت امكان، رعايت نكات زير به زيبايي كتاب 

 .در بين توضيح جدول، شكل يا نمودار و متن بعدي، يك سطر فاصله منظور شود 
  قلم پانويس فارسيB-Mitra  نازك و قلم انگليسي داخل متن 9با فونتTimes New Roman  ،8 .نازك باشد 
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  .تورفتگي ابتداي سطردر اول هر پاراگراف به اندازه پنج حرف باشد 
  سطرها يكنواختتنظيمات طول )(Justify .باشد 
 يك ها،فاصله بين سطر )Line Spacing(  شود.ميتوصيه 
 بدون ذكر شماره صفحة و سرصفحه باشد. و ابتداي هر فصل از صفحة فرد شروع شود 
 هاي انگليسي داخل متن، ترجيحاًنوع قلم فرمولTimes New Roman  ،10 .نازك باشد 
 
 جلدروي  شرح 

مجري و همكاران ذكر نام  ،درج عنوان طرح ،متر ميلي 25تا  20ترجيحاً در ابعاد  آرم استاندارد دانشگاه درججلد روي رح طدر      
مجري و  (Affiliation) درج وابستگي يا عنواناز نگارش  ،در طرح روي جلد .الزامي استطرح و سال اجراي طرح كد  ،طرح

گزارش نهايي براي  يگالينگوررنگ جلد  شود. گالينگور است كه روي آن زركوب ميجلد گزارش از نوع  .خودداري شود همكاران
عيناً ترجمه شده صفحه روي جلد است  شود شرح پشت جلد كه به زبان انگليسي تهيه مي .اي است سورمه تابعههاي  تمامي گروه

 .شيرازه گزارش شامل عنوان، نام نگارنده و سال اجراي طرح استو 
 
  (اختياري) به تقديمصفحه 

 . ، كاملاً اختياري و آزاد استها تقديم نماييد آن را بهخواهيد اثر  كساني كه مييك صفحه براي طراحي      
 
 (اختياري) صفحه تشكر و قدرداني 

ه به هايي ك د يا سازماندنپژوهشگر را ياري نمو اجراي طرحيك صفحه براي تشكر و قدرداني از همه افرادي كه در طراحي      
 . كاملاً اختياري و آزاد استداشتند  در روند اجراي طرح همكاري و ... تجهيزاتي ،صورت مالي

 
  صفحه چكيده فارسي پژوهش 

ها، محتواي اصلي و نتايج كمي و كيفي حاصل از  شامل اهداف، روش صفحه نخست گزارشعنوان  چكيده فارسي طرح به     
 250حداكثر  و طرح فارسي مطابق با عنوان اصلي و قلم متن آن مطابق با متن گزارش قلم عنوان چكيدهاجراي طرح بوده كه 

 .از دو تا هفت واژه ذكر شود ،واژگان كليديدر انتهاي متن نيز در نظر گرفته شود.  كلمه
 
  صفحه فهرست 

 ست.گزارش ا هاي و فهرست پيوست ها نقشه ،ها، نمودارها ها، جدول شكل، گزارش مطالب ي ازكه شامل فهرست
 
 فصول گزارش 

هر گزارش نهايي . قرار گيرند گزارشلازم است صفحات فرد سمت چپ و صفحات زوج سمت راست گزارش نهايي در تهيه      
شود. تيترهاي هر با شماره فرد شروع صفحه اول هر فصل  باشد. فصل است و هر فصل نيز معمولاً داراي چند بخش مي 5داراي 

شود. عدد سمت راست بيانگر شماره  اند، مشخص مي ر فصل با دو شماره كه با خط تيره از يكديگر جدا شدههاي ه يك از بخش
فصل و عدد سمت چپ شماره ترتيب بخش مورد نظر است. در صورتي كه يك بخش داراي زير بخش باشد، شماره هر زير 

مقدمه، بيان مسأله، اهداف، شامل ليات ه و كمقدم ا عنوانبفصل اول . بخش در سمت چپ شماره ياد شده قرار مي گيرد
. باشد مي ها و سؤالات، اهميت و ضرورت، تعريف متغيرها به صورت نظري و عملياتي (هركدام از موارد در صورت وجود) فرضيه

مواد و با عنوان  سومفصل  درباشد.  ميمرتبط پيشينه تحقيق شامل مرور تمامي منابع داخلي و خارجي  با عنوان فصل دومدر 
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جداول و نمودارها استفاده از نتايج و بحث، نتايج تحقيق با چهارم با عنوان فصل در شود.  تحقيق تشريح مي مها، روش انجا روش
 ييپيشنهادهانتايج اساسي تحقيق و ، گيري و پيشنهادها با عنوان نتيجه فصل پنجمدر شود.  ارائه شده و بحث مقتضي انجام مي

گذاري  شماره Uشماره شكل-شماره فصلUبه صورت ها  ها، نمودارها و نقشه ها، جدول شكل .شود يان ميبهاي آتي  براي پژوهش
ها  و عنوان شكل آندر بالاي جدول عنوان  .شود گذاري مي شماره 2-5به صورت شكل  پنجممين شكل در فصل ومثال: د: شود

هاي  ها و جدول شوند. شكل گذاري مي ا حروف الفباي فارسي نامهاي گزارش ب پيوست در زير آنها قرار گيرد.ها  و نقشه و نمودارها
به اين  الفگذاري خواهد شد. به عنوان مثال: سومين جدول در پيوست  موجود در هر پيوست، با توجه به پيوست مربوطه شماره

ش، با دو شماره كه با خط هر رابطه در متن گزارنيز ها  گذاري روابط و فرمول شمارهدر  ).3-الفشود (جدول  صورت نوشته مي
به است. فرمول شود. عدد سمت راست بيانگر شماره فصل و عدد سمت چپ، شماره  شوند، مشخص مي فاصله از يكديگر جدا مي

 شود. ) نوشته 3-2به صورت ( دومين رابطه در فصل عنوان مثال سو
ها، جانوران، گياهان و غيره بايد در پانوشت هر هاي غيرفارسي اشخاص، مكانتمام واژگان و توضيحات جنبي مانند نام     

-صفحه آورده شود. به اين صورت كه معادل فارسي در متن با شماره مشخص و اصل واژه با همان شماره به پانوشت منتقل مي
هاي ساير شتشود به فارسي و شماره پانوهايي كه با الفباي عربي نوشته ميهاي فارسي و عربي و همه زبانشود. شماره پانوشت

ها به انگليسي نوشته شود. پانويس فارسي از راست به چپ با شماره فارسي و در انگليسي از چپ به راست با شماره انگليسي  زبان
گذاري تايپ شود. پانويس هر مطلب در هر صفحة با ذكر شماره در انتهاي هر كلمه يا سطر مورد توضيح نوشته شود. شماره

شوند ها در متن به صورت اختصاري به انگليسي نوشته ميشود. گاهي برخي عبارتاز عدد يك شروع مي ها در هر صفحهپانوشت
هاي لاتين كه به همان هايي كه معادل فارسي ندارند، مانند نامضروريست نام كه بايد به صورت كامل آن در پانوشت آورده شود.

حروف فارسي با تلفظ (آوانويسي) در داخل متن و با حروف لاتين آن در پانوشت تري دارند، با صورت اصلي لاتين كاربرد متداول
ارجاع داده  نام خانوادگي مولف و سال انتشاربا يا منابع (مرتب شده بر حسب الفبا) منابع در داخل متن برحسب شماره  قيد شود.

 .شوند
 
 منابع 

جعي است كه در متن گزارش با حفظ يكنواختي به آنها استناد شده فهرست منابع و مأخذ شامل صورت دقيق و كامل همه مرا     
 اي و به صورت زير باشد: بايست به صورت شماره منابع مي. به منابع پر استناد و نو اشاره شود است. در استفاده از منابع ترجيحاً

 ، تعداد صفحات.رنام خانوادگي، نام نويسنده و همكاران (سال). عنوان كتاب، نام ناشر، محل نش كتاب:
 .نام خانوادگي، نام نويسنده و همكاران (سال). عنوان مقاله. نام نشريه، دوره، شماره، صفحه :مقاله
 ، تعداد صفحات.نامه. دانشكده، دانشگاه خانوادگي، نام پژوهشگر (سال). عنوان پايان نام نامه: پايان

 
  منابع نوشتن نحوه
   باشد. Times New Roman 11لاتين،  منابع و 12، ميترا  فارسي منابع نگارش فونت -۱
 سپس، و فارسي منابع ابتداد. شون ذكر منابع قسمت در و رساله انتهاي در بايد نامه، پايان متن در مذكور منابع تمامي -2

 اسامي تايپ درد. گير تعلق رساله انتهاي در مذكور منابع قسمت در شماره يك منبع، هر بهد. شون آورده لاتين منابع
 بزرگ صورت به خانوادگي نام و نام اول حروف تنها كه شود دقت بايد رساله) انتهاي در موجود منابع قسمت (در لاتين
 د. شون تايپ كوچك صورت به حروف، مابقي و شوند نوشته

 منابعد. شون مرتب نامه پايان منابع قسمت در نويسندگان، خانوادگي نام اساس بر و الفبا حروف ترتيب به بايد منابع -3
 د. گردن مرتب انتشار سال اساس بر بايد خاص، ي نويسنده يك به مربوط

 د:نمو تبعيت زير قواعد از بايد منابع، نوشتن ي نحوه مورد در -4
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 مجلات در شده چاپ هاي مقاله الف)
 و اول صفحات يشماره جلد، يهشمار كامل)، شكل (به مجله عنوانه. مقال عنوانر. انتشا سالم. نا اول حرف خانوادگي نام
 ه. مقال آخر
 د: مانن

 يك در پارامتريك) (روش اراضي كيفي تناسب ). تغييرپذيري1383(م. اقبال كريميانج. و  گيويح.،  خادميم. ح.،  صالحي
 شهيد دانشگاه كشاورزي علمي ي مجلهي. بختيار و چهارمحال استان شهر فرخ ي منطقه در تفصيلي خاك ي نقشه واحد

 .115-27:126   اهواز، چمران
Barbercheck M.E., Neher D.A., Ansa O., El-Allaf S.M. and Weicht T.R. (2009) Response of 
soil invertebrates to disturbance across three resource regions in North Carolina. 
Environmental Monitoring and Assessment 152:283–298.                                                                                     
   

 ها كنگره هاي مقاله ي خلاصه يا و كوتاه هاي مقالهب) 
 آخر و اول صفحات ي شماره كنگره، برگزاري محل كنگره، عنوانه. مقال عنوانر. انتشا سالم. نا اول حرف خانوادگي نام
 ه. مقال
 د: مانن

 آهكي خاكهاي در رس شناسي كاني تركيب بررسي )1384ف. ( سرمديان وم.  آبادي بداغ باقريع.  بروجني اسفنديارپور
 .339- 341 تهران، دانشگاه ايران، خاك علوم يكنگره نهمينش. كي ي جزيره

Farshad A. Udomsri S. Hansakdi E. and Shrestha D.P. 2006. GIS-based geopedology: a way 
to predictive soil mapping. Proceedings of the 18th World Congress of Soil Science, July 9-15, 
WCSS, Philadelphia, USA, 275-280. 
 

 ها كتابج) 
 ر. نش محل ناشر،پ) چا تجديد تعداد( كتاب عنوانر. انتشا سالم. نا اول حرف خانوادگي نام
 د: مانن

 ن. تهرا دانشگاه انتشاراتي. آب فرسايشل: او جلد كاربردي، ولوژيژئومرف .1374ح.  احمدي
Manly B.F.J. (2004) Multivariate Statistical Methods: a primer (3rd ed.). Chapman and 
Hall/CRC, London,UK .500 p. 

                                                                                                                                                    
 ها  شده يا فصول كتاب ويرايش هاي كتاب در موجود هاي مقالهد) 
 ويرايش كتاب عنوان ،)ها(ويراستار خانوادگي نامم. نا اول حرف دره. مقال عنوانر. انتشا سالم. نا اول حرف خانوادگي نام
 ه. مقال آخر و اول صفحات ي شماره ،نشر محل ناشر،ه. شد
 د: مانن

 ك. تكني از استفاده با سبز فضاي محيطي كاربري منظور به خاك شوري بندي پهنه. )1384( ع.  بروجني اسفنديارپور
-131 تهران، پلك، انتشاراتك. نم به مبتلا هاي خاك مشكلات و مسائلر)، ويراستا( تاجيكي. درس آمار زمين اصول
120. 

Harper J.L. and Hawksworth D.L. (1995) Modeling diversity. In: D.L. Hawksworth (Ed.), 
Biodiversity: measurement and estimation. Chapman and Hall in association with the Royal 
Society, London, UK, pp. 5–12. 
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 ها نامه پايانه) 
 ه. دانشگا نام دانشكده، نام نامه، پايان به منجر يدوره نامه. نام پايان عنوان. رانتشا سالم. نا اول حرف خانوادگي نام
 د: مانن

 فرخ ي منطقه در نقشه واحد چندين هاي خاك تغييرپذيري ميزان و تشكيل چگونگي ي مطالعه). 1381(ي م. ح. صالح
 ص . 150ن. اصفها صنعتي دانشگاه كشاورزي، يدانشكده خاكشناسي، دكتراي ي رسالهد. شهركر شهر

Mohammadi J. 1997. Geostatistical mapping of environmental soil hazards. Ph.D dissertation, 
Faculty of Agriculture and Applied Biological Sciences, Gent University, 150 p. 
 

 
 دادن استفاده نشودهاي اينترنتي براي رفرنس  الامكان از سايت حتي -اينترنتي هايسايتو) 

 د: باش شده ذكر اينترنتي سايت يك از اي مقاله كه صورتي) در 1-و
 ت. ساي آدرسه. مقال عنوانر. انتشا سالم. نا اول حرف خانوادگي نام

Example: 
Arcak C. Ozden S. Kurucu Y. Altinbas U. Bolca M. and Turk T. 2002. Estimation of 
degradation risk on mass movement-prone areas of Senirkent and GIS & RS-aided modeling 
and mapping of susceptible zones using Direct-Heuristik Technique. 
http://www.toprak.org.tr/isd/can_41.htm. 
 
 

 د: باش شده استفاده سايت يك در موجود اطلاعات از كه صورتي در) 2-و
 ت. ساي آدرست. ساي از فادهاست تاريخ سايت، نام

Example: 
Chaharmahal and Bakhtiari Meteorological Administration, 2008. 
http://www.chaharmahalmet.ir/en/dataarchive.asp. 

 
 ها پيوست 

هاي  اسباتي و برنامههاي مح هاي خود ساخته، روش ها و پرسشنامه ها، آزمون ها، نمودارها، شكل ها شامل (شامل جدول پيوست     
آنها تهيه و در بخش آخر  ي ازچه تعداد آنها زياد باشد بايد فهرست گيرند. چنان اي ...) بعد از آخرين صفحه مراجع قرار مي رايانه

 فهرست مطالب گزارش درج شود.
 
  پژوهش  لاتينصفحه چكيده 

مطابق با عنوان اصلي با عنوان اصلي و  لاتيننوان چكيده قلم عگزارش و چكيده فارسي  چكيده لاتين طرح عيناً مطابق با     
 در نظر گرفته شود.  كلمه 250حداكثر  طرح و قلم متن آن مطابق با متن گزارش

 


